
คูมือ CPU-elearning 
(สําหรับอาจารย) 

 
1. การเขาใชงานสูระบบ CPU-elearning ของมหาวิทยาลัยเจาพระยา 

การเขาสูระบบ CPU-elearning สามารถทําไดโดยผาน URL http://elearning.cpu.ac.th โดยระบบจะแสดง

หนาแรกตามรูปภาพที ่1 สําหรับการเข้ําสูระบบน้ัน อาจารย และนักศึกษาจะใช Username และ Password เดียวกับ 

Email ของ มจพ. คาเบื้องตนเปนภาษาอังกฤษ สามารถเลือกใชงานเปนภาษาไทยได ในดานขวาของหนาจอ 

 

รูปภาพที ่1 แสดงหนาแรก CPU-elearning 

รายละเอียดของสวนประกอบตาง  ๆท่ีสําคัญของระบบมีดังนี ้ 
(1.1) สวนเลือกภาษา ในสวนน้ีจะสามารถใหผูใชระบบเลือกเปลี่ยนภาษาในการใชงานระบบได  
(1.2) สวนการ Login เขาสูระบบ CPU-elearning จะแบงกลุมผูใชออกเปน 3 ระดับ ไดแก  

 ผูใชระดับผูดูแลระบบ ( Administrator )  

 ผูใชระดับผูสอน ( Instructor )  

 ผูใชระดับผูเรียน ( Student / User )  
 
 
 

เลือกภาษา 

กรอกขอมูลเขาสูระบบ 



 2. สวนประกอบหนาแรกของ CPU-elearning  ตามรูปภาพท่ี 2 

รูปภาพที่ 2 แสดงสวนประกอบของ TU-MOODLE 

ผูใชสามารถซอนเมนูตาง  ๆไวทางดานซายมือโดยคลิกที่ปุม และสามารถคลิกเพ่ือนาเมนูกลับมายัง ที่เดิมไดเชนกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเพื่อนําเมนู

กลับไปที่เดิม 

เมนูที่ถูกซอน 

คลิกเพื่อซอน 

เมนูนําทาง 

แสดงสวนท่ีเปนรายวิชาเรียน 

เมนูสิทธิการจัดการระบบ 

สวนแสดงกิจกรรมที่

กําลังจะเกิดขึ้น 



2.1 การแกไขขอมูลสวนตัว  
ผูใชสามารถแกไขขอมูลสวนตัวได โดยไปที่เมนู Administration > My profile setting > Edit profile *** สา

หรับการแกไขอีเมลล น้ันไมสามารถทาการแกไข Email ไดเน่ืองจากทาง มจพ. ตองการใหใชของ @cpu.ac.th เทาน้ัน เม่ือ
แกไข เพ่ิมเติมขอมูลเสร็จแลว จากน้ันกดปุม “Update profile” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่3 แสดงหนาจอการปรังปรุงขอมูลสวนตัว 

ไมสามารถแกไข Email ไดใชของ 

@cpu.ac.th เทานั้น 

คลิกเพ่ือเปล่ียนภาพโปรไฟล 

กดปุมเพ่ือบันทึกการเปลี่ยนแปลง 



3. การจัดการรายวิชา 
3.1 การสรางรายวิชาใหม กรณีที่อาจารยไดรับสิทธิ์ใหสามารถเพ่ิมรายวิชาไดเองโดยมีวิธีการตามขอตอไปน้ี 

 ขั้นตอนการเพ่ิมรายวิชา ไปที่บล็อค การจัดการระบบ เลือกการจัดการระบบ > เลือกรายวิชา
ทั้งหมด > เลือกเพิ่ม/แกไข รายวิชา > จากนั้นเลือก Create new course  
จากน้ันกรอกขอมูลรายวิชา ตามรูปภาพที ่4  

 

 

  

 

กรอกช่ือรายวิชาหามเวน

ปลอยชองวาง 

กรอกรหัสรายวิชาหามเวน

ปลอยชองวาง 

แสดง/ซอนรายวิชา 

ใส ว/ด/ป ท่ีเร่ิมเรียน 



  

คลิกเลือกเพื่อให

แสดงเคร่ืองมือ 

เพ่ิมภาพ,VDO,ไฟลดาว

กรอกคําอธิบายรายวิชา 



 

 สาหรับคา “Course format” น้ัน เปนการกําหนดรูปแบบของเน้ือหาในรายวิชาที่เปดสอนในแตละครั้ง 
เบื้องตนกําหนดเปน “Weekly format” ซึ่งสวนใหญมักจะกําหนดภายใต 3 รูปแบบดังน้ี 

 1. Weekly format แบบรายสัปดาห เหมาะสาหรับการกําหนดหัวขอสอนรายสัปดาห เม่ือขึ้น
สัปดาห ใหมผูเรียนจึงจะสามารถเรียนสัปดาหถัดไปได  

2. Topics format แบบหัวขอ จะใชกรณีตองการเปดสอนแยกเปนหัวขอ เหมาะสาหรับสอน
แบบแยก เน้ือหาเปนรายบทไป  

3. Social format แบบกลุมสนทนา จะใชในกรณีตองการอภิปรายเปนกลุม  ๆ 

 หลังจากกดปุม “Save changes” หากไมมีขอผิดพลาดใด  ๆระบบจะแสดงหนาหลักของรายวิชาที่สราง
ขึ้น ตามรูปภาพที ่5  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4 แสดงหนาจอประเภทรายวิชา 

                    รายละเอียดในชองตางๆ ของการเพ่ิมรายวิชา 

องคประกอบ คําอธิบาย 
ประเภทวิชา เลือกหมวดที่จะใหรายวิชาสังกัดอยู 
ชื่อเต็ม กรอกชื่อเต็มของรายวิชาสามารถเรียกดูรายชื่อวิชา และใชในการคนหารายวิชาได 
ชื่อยอ กรอกชื่อยอของรายวิชา เชน BI123 ซึ่งชื่อยอน้ีจะไมสามารถซ้ํากันได กรณีที่มีชื่อยอน้ีอยูแลว 

ใหอาจารยใสเวนวรรค เพ่ิมลงไป แตถายังเพิ่มรายวิชาไมไดใหติดตอกับผูดูแลระบบ 
รหัสรายวิชา กรอกรหัสรายวิชา 
บทคัดยอ คําอธิบายรายวิชาโดยสรุปจะปรากฏในหนาการเลือกหรือการคนหารายวิชา 
 



องคประกอบ(ตอ) คําอธิบาย(ตอ) 
รูปแบบ กําหนดรูปแบบของหองเรียน แบงออกเปน 3 รูปแบบดังน้ี  

     o แบบรายสัปดาห : การจัดการรายวิชาสัปดาหตอสัปดาหโดยมีวันที่เริ่มตนและสิ้นสุดที่
ชัดเจน โดยจะมีกิจกรรมตาง  ๆในแตละสัปดาหใหนักศึกษาไดทํา เชน แบบทดสอบ หรือ สง
การบาน เปนตน  
     o แบบหัวขอ : รูปแบบจะคลายกับรายสัปดาห แตไมจํากัดเวลาในการศึกษาหัวขอน้ัน 
เหมาะสําหรับเขามาศึกษาเน้ือหาทาแบบทดสอบ หรือกิจกรรมตาง  ๆในรายวิชาน้ีได
ตลอดเวลา จนกวาจะมีการยกเลิกรายวิชา  
      o แบบกลุมสนทนา : รูปแบบจะเหมือนกระดานเสวนาทั่วไป เปนลักษณะของการตั้ง
หัวขอใหนักศึกษาไดเขามาแสดงความคิดเห็นได  
 

จํานวน (สัปดาห/หัวขอ) ถาเปนชองรูปแบบเปนหัวขอ หมายถึง จํานวนขอ                                                                              
ถาเปนชองรูปแบบเปนสัปดาห หมายถึง จํานวนรายสัปดาหของบทเรียน  

วันเริ่มตนรายวิชา กรอกวันที่ที่ตองการเปดใหนักศึกษาเขามาใชงาน 
สวนที่ซอนไว กําหนดการแสดงสวนที่ซอน มี 2 รูปแบบ คือ แสดงสวนที่ซอนแบบพับไว และไมใหใครเห็น

สวนที่ซอนไว  
จํานวนขาวที่ตองการ
แสดง 

จํานวนขาวลาสุดที่ตองการใหแสดงในหนารายวิชา  

แสดงคะแนน การกําหนดการแสดงคะแนนของนักศึกษาวาแสดงหรือไมแสดง  
แสดงรายงานกิจกรรม การกําหนดการแสดงรายงานกิจกรรมของนักศึกษาวาแสดงหรือไมแสดง  
ขนาดไฟลสูงสุด การกําหนดขนาดไฟลสูงสุดที่จะทําการ upload เขาสูระบบได  
ใชคอรสตนแบบหรือไม สามารถเลือกใหเปนตนแบบในการสรางคอรสอ่ืน  ๆได หรือ ไม  
การสมัครเขาเรียนปลั๊กอิน
ของการสมัครเขาเรียน 
และ Default role 

หามเปลี่ยนแปลงผูดูแลระบบไดกําหนดไวแลวหามสมัครสมาชิกเอง ใหใชเฉพาะนักศึกษาของ 
มจพ. เทานั้น  
 

การเขาเรียนในรายวิชา สามารถเลือกใช หรือไมวันที่เริ่มตน และหมดเขตการเรียนได  
ระยะเวลาเขาเรียน สามารถกําหนดระยะเวลาใหนักศึกษาเขาเรียน โดยทั่วไปจะกําหนดใหเปน “ไมจํากัด” ไว  
การแจงเตือนการหมด
สมาชิกภาพ  
 

สามารถเลือกใหระบบแจงเตือนนักศึกษากรณีที่ไมไดเขาใชระบบนานกี่วัน โดยเลือกจํานวน
ตรง “หมดอายุ” 

 

 

 



องคประกอบ(ตอ) คําอธิบาย(ตอ) 
Groups  
 

ระบบกลุมแบงไดเปน 3 ขอดังน้ี  
    o การเรียนรวมกันไมแบงกลุม (No groups)  
    o กลุมแบบแยกกันอยางชัดเจน (Separate groups : ศึกษาขามกลุมไมได)  
    o กลุมแบบศึกษาขามกลุมได (Visible groups : แตทํากิจกรรมในกลุมอ่ืนไมได)  
     และเลือกใหใชบังคับโดยเลือกที ่คําวา “ไช” หรือ “ไม”  

รายวิชาที่มีอยู  
 

เปนการซอน หรือ แสดงรายวิชาไดหากอาจารยพรอมที่จะใหนักศึกษาเขามาใชงานแลวให
เลือก“นักศึกษาสามารถเขาศึกษารายวิชาน้ีได” แตกรณีที่ทานตองการปดปรับปรุงเน้ือหา
รายวิชาชั่วคราวโดยไมตองการใหนักศึกษาเขามาใชงานขณะที่มีการแกไข ใหเลือก“นักศึกษา
ยังไมสามารถเขาศึกษารายวิชาน้ีได”  

รหัสผานเขาสูรายวิชา  
 

หากอาจารยไมตองการใหนักศึกษาที่ไมไดลงทะเบียนเรียนรายวิชาน้ีเขามาเรียนได ใหทาน
กรอกรหัสผาน แตทานตองแจงรหัสผานใหกับนักศึกษาของทานตามรหัสน้ี  
� ไมปกปด หากคลิก แสดงวาใหแสดงขอความรหัสผานเขาเรียนเปนตัวอักษร  

ใหบุคคลทั่วไปเขาชม  
 

เปนการกําหนดสิทธิ์วาใหบุคคลทั่วไปสามารถเขามาเรียนไดหรือไม โดยสามารถที่จะ อาน
ขอมูลไดอยางเดียวเทานั้น ไมสามารถโพสตขอความ ตอบคําถาม หรือสงไฟลได  

ภาษาที่บังคับในการใช  
 

สามารถกําหนดการแสดงผลของรายวิชาวาตองการใหแสดงผลในภาษาใด  

Role renaming  
 

  Administrator คือ คําที่ใชในการเรียก ผูดูแลระบบ  
  Course creator คือ คําที่ใชในการเรียก ผูที่สามารถแกไข เพ่ิมรายวิชาได  
  Teacher คือ คําที่ใชในการเรียก อาจารยผูสอน  
  Non-editing teacher คือ อาจารยผูสอนที่ไมสามารถแกไขได  
  Student คําที่ใชในการเรียก ผูเรียน  
  Guest คือ คําที่ใชในการเรียก ผูเย่ียมชม  
  Authenticated user คือ คําที่ใชในการเรียก บุคคลทั่วไป  

 

 

 

 

 

 

 



รูปภาพที ่5 แสดงหนาจอเน้ือหาและกิจกรรมแบงเปนรายสัปดาห  

      3.2 การอนุญาตใหนักเรียนเขาเรียนรายวิชา หลังจากที่เขาไปสูรายวิชาแลว ใหไปที่อล็อก การจัดการระบบ > เลือก

Course administrator > เลือก สมาชิก > เลือก Enrolment methods จากน้ันจะปรากฏ method ทางดานขวามือ ให

เลือก “Self enrolment (นักเรียน)” คลิกที่ลูกศรชี้ขึ้น เรื่อยจนกวา Self enrolment จะขึ้นไปบนสุด จากน้ันใหคลิกภาพ

ดวงตา ใหเครื่องหมาย / หายไปจากดวงตา หลังจากน้ันนักศึกษาคลิกสมัครเขาเรียนวิชาไดเอง  

 

 

 

 

 

 

     รูปภาพท่ี 6 แสดงหนาจอการอนุญาตใหนักเรียนเขาเรียนรายวิชา 

สังเกตจาก Breadcrumb จะแสดงหมวดหมูละชื่อยอรายวิชา 

เนื้อหาและกิจกรรม แบงเปนสัปดาห 



         3.3 การจัดการเน้ือหารายวิชา Content โครงสรางของรายวิชา ประกอบไปดวย บทคัดยอ ถัดไปจะเปน บล็อค

ของเน้ือหาและกิจกรรมเปนรายสัปดาห หรือ รายหัวขอ ตาม Course Format ตามที่ไดเลือกไวตอนสรางรายวิชา ใน

บล็อกแตละสัปดาหจะมี Add an activity or resource อยูเพ่ือเพิ่มแหลงขอมูลหรือกิจกรรมการเรียนการสอน การเพ่ิม

เน้ือหารายวิชาสาหรับการเพ่ิมเน้ือหารายวิชาในขณะที่กาลังอยูในหนาของรายวิชามี ขั้นตอนดังน้ี ไปที่บล็อก การจัดการ

ระบบ  ใหคลิกที่เมน ู Course administrator> เลือก เริ่มการแกไขในหนาน้ี เพ่ือเขาสูโหมดการแกไขขอมูลในหนา

รายวิชา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 จากน้ันหนาเว็บจะเปลี่ยนแปลงเพ่ือใหสามารถแกไขในสวนตางๆการแกไขและใสเน้ือหา ขอความ รูปภาพ 

ไฟล สื่อการสอน และ VDO ตางๆ รวมทั้งตกแตงหนาตาเว็บรายวิชาได 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก เริ่มการแกไขในหนานี้ เพ่ือแกไขเนื้อหา 

แกไขบทคัดยอ ใสตัวอักษร และรูปภาพสําหรับทําเปน

แบนเนอรรายวิชาเพราะเปนสวนท่ีสําคัญท่ีอยูบนสุด 

ประกาศขาวสาร 

แกไขบทเรียน 

เพ่ิมกิจกรรมการเรียนการสอนเพิ่มคําสั่งงาน 
สื่อการสอน สงงานผานเว็บ แบบทดสอบ



                  3.4 การแกไขบทคัดยอ เม่ือคลิกที่รูป        เพื่อแกไขจะปรากฏหนาตางสาหรับแกไขขึ้นมา 

 

 

เพ่ิมเคร่ืองมือสําหรับการแกไขขอมูล 

การแทรกรูปภาพ 



 

       จะปรากฏรูปที่เลือก ใหใส Image properties หากตองการปรับขนาดภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก Upload a file 
เลือก เลือกไฟล 

จากน้ันคลิกปุม 

Upload this file 

กําหนดขนาดความกวางเปนหนวย pixel 

จากนั้นคลิกที่ปุม Save Image 



                  “บทคัดยอ” อาจารยสามารถจัดทําเปนภาพแบบ Banner รายวิชา หรือภาพ Banner ขาวประชาสัมพันธ มา
ใสไวเพื่อทาใหรายวิชามีความสวยงามนาสนใจมากย่ิงขึ้น นอกจากใสรูปภาพแลวยังสามารถพิมพขอความลงไปไดอีก เชน 
การอธิบายเก่ียวกับรายวิชา วัตถุประสงค หรือ อื่น ๆ และสามารถกําหนดลักษณะตัวอักษร สีสันและยังสามารถเพ่ิมตาราง
ไดดวย เสร็จแลวคลิกที ่“Save changes”  
                3.5 การเพ่ิมคําอธิบายแตละสัปดาห /หัวขอ กรณีที่ตองการแสดงคาอธิบายใหผูใชงานเห็นไดทันทีในหนา

โครงสรางเน้ือหารายวิชา โดยที่ไมตอง คลิกเขาไปดูคาอธิบายในลักษณะของเมนูน้ัน สามารถเพ่ิมคาอธิบายรายละเอียดโดย

การคลิกรูป 

 

 

  

 

 

 

 

 



4 การจัดการแหลงขอมูล และกิจกรรมการเรียนการสอน (Activities & Resource)  
            อาจารยผูสอนตองเพ่ิมเน้ือหารายวิชาเขาไปในรายวิชาที่จะสอน โดยเน้ือหารายวิชาจะมีการเพ่ิมขอมูล 2  

สวนคือ 

      1. Resource แหลงขอมูล  
      2. Activities กิจกรรมตาง ๆ ในการเรียนการสอน  

         โดยกิจกรรม และแหลงขอมูลที่สามารถเพ่ิมเขาไปในเนื้อหารายวิชาแตละบทเรียนไดตามตารางตอไปน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

4.1 การจัดการแหลงขอมูล (Resource)  
ตารางแสดงกิจกรรมที่สามารถเพ่ิมเขาไปในเน้ือหารายวิชาแตละบทเรียนได 

Add an Activities or Resource คําอธิบาย  
ACTIVITIES  
Assignment  

 Advanced uploading of 
files  

 Online text  

 Upload a single file  

 Offline activity  
 

การมอบหมายงาน  
ให Upload งาน แบบ Advanced  
 
แบบใหสงงานออนไลน  
แบบให Upload งาน  
แบบใหสงงานนอกระบบ  
 

Chat  หองสนทนาออนไลน  
Choice  ตอบคําตอบเดียวลักษณะเหมือน Poll  
Database  ฐานขอมูล  
External tool  แหลงเรียนรูและกิจกรรมจากเว็บไซตอื่น  
Forum  กระดานเสวนา เว็บบอรด  
Glossary  คําศัพท ลักษณะคลายดิกชันนาร ี 
Lesson  เน้ือหาแบบบทเรียน  
Quiz  แบบทดสอบ  
SCORM package  บทเรียนที่อยูในรูปของ SCORM  
Survey  แบบทดสอบ  
Wiki  วิกิพีเดีย  
Workshop  มอบหมายงานเปนกลุม  
RESOURCES  
Book  บทเรียนแบบหลายหนาคลายหนังสือ  
File  ไฟลขอมูลตาง  ๆเชน ไฟลเอกสาร ไฟลนาเสนอ เปนตน  
Folder  เพ่ือจัดเก็บไฟลตางๆในแตละหัวขอการสอน  
IMS content package  IMS เปนมาตรฐานไฟล บทเรียนที่จะนามาใชรวมกัน  
Label  ปายชื่อตาง  ๆอาจจะเชื่อมโยงไปยังเว็บเพจ หรือสื่อมัลติมีเดียตาง  ๆ 
Page  หนาเว็บเพจ  
URL  เชื่อมโยงไปยังแหลงขอมูลในเว็บไซต หรือไฟลวิดีโอจาก YouTube  
 



            4.1.1 การเพ่ิมเน้ือหาแบบปายขอมูล Label คลิกเลือก 

จากนั้นเลือก Label --> Add ตามภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            จากน้ันจะเขาสูหนาตางการจัดการ Label จะขอยกตัวอยางการสราง Label เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต โดยพิมพ

ขอความลงไปและคลุมดาขอความที่ตองการใหเกิดการเชื่อมโยง จากน้ันคลิกที่ปุมเชื่อมโยงเว็บไซต ดังภาพ 

 

เลือก Label 

จากน้ันเลือก เพ่ิม 



     

 

 

 

 

 

 

 

 

                  4.1.2 การเพิ่มเนื้อหาแบบแหลงขอมูลหรือไฟลขอมูล คือการนําไฟลเอกสารมาแสดงใหผูเรียน สามารถใช

งานไดในรูปแบบการ เปดอาน หรือดาวนโหลด โดยมีสัญลักษณของโปรแกรมน้ันๆ แสดง ใหเห็น เชน .swf (Shock Wave 

Flash Files), Excel, Word, PDF, Power point เปนตน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เพิ่มขอความ Label 

คลิก Save and return to course 

เลือก แหลงขอมูล 

จากน้ันเลือก เพ่ิม 



  

กรอกชื่อเอกสาร 

กรอกคําอธิบาย 

เลือกกดปุม Add และเลือกไฟลท่ีตองการ 

Save and return to course 



              4.1.3 การเน้ือหาแบบ โฟลเดอร (Folder) เพื่อใหดาวนโหลดเอกสาร จะคลายกับการเพ่ิมแหลงขอมูล แต

สามารถเพ่ิมไฟลเขาไปใน ใน Folder ไดหลายไฟล                                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก Folder 

จากน้ันเลือก เพ่ิม 

กรอกช่ือเอกสาร 

กรอกคําอธิบาย 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                 4.1.4 การเพ่ิมแหลงขอมูลแบบลงิค URL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกปุม Add และเลือกไฟลท่ีตองการ 

Save and return to course 

เลือก URL 

จากน้ันเลือก เพิ่ม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หมายเหตุ ชื่อไฟลตางๆ ท่ีทําการ Upload ควรใหชื่อไฟลเปนภาษาอังกฤษ หรือ ตัวเลขไมควรใหชื่อไฟลเปน

ภาษาไทย 

        4.2 การจัดการกิจกรรม (Activity) กิจกรรม คือเครื่องมือสําหรับผูสอนใชเพ่ือวัดและประเมินประสิทธิภาพของ
การสอนและเน้ือหาที่สรางจากแหลงขอมูล โดยผูเรียนจะใชกิจกรรมเปนชองทางในการสื่อสารความรูความเขาใจผานทาง
สื่อกิจกรรม โดยกิจกรรมประกอบดวย  
                 4.2.1 การเพ่ิมกระดานเสวนา Forum กระดานเสวนา หรือเรียกกันวา Web board สามารถนํามาใชสา

หรับเปนกระดานถาม-ตอบปญหาในการเรียน ใชเปนพ้ืนที่สาหรับการอภิปรายโตตอบ การแลกเปลี่ยนความรูซึ่งกันและกัน

ระหวางผูเรียนกับผูเรียน การสอดแทรกความรูเพิ่มเติมจากผูสอน การต้ังคําถามจากผูสอนไปยังผูเรียน การใช Forum 

กระดานเสวนา ผูเรียนทุกคนจะเห็นขอความและขอมูลตางๆ ที่โตตอบกันระหวางผูสอนกับผูเรียน หรือระหวางผูเรียนกับ

ผูเรียน ทําใหสามารถติดตามหรือสามารถอภิปรายโตตอบได 

 

 

 

 

กรอกช่ือเอกสาร 

กรอกคําอธิบาย 

ใสชื่อ Link ที่ตองการ 

Save and return to course 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

เลือก กระดานเสวนา 

จากนั้นเลือก เพิ่ม 

กรอกชื่อ กระดานเสวนา 

กรอกคําอธิบาย 

เลือกขนาดไฟลสูงสุดท่ีอนุญาตใหอัพโหลด 

เลือกจํานวนไฟลสูงสุดท่ีจะใหแนบได 

Save and return to course 



รายละเอียดของการต้ังคาตาง  ๆมีดังน้ี 

รายการ คําอธิบาย 
ชื่อกระดาน   

 

กรอกชื่อกระดาน 

ประเภทของกระดาน 
 

มี 2 ลักษณะ คือ  
    1. กระดานทั่วไป แตละคนสามารถต้ังกระทูไดหลายกระทู ซึ่งกระทูประเภทน้ีเหมาะ สาหรับ
กระดานเสวนาที่มีวัตถุประสงคทั่วไป  
    2. หน่ึงคนสามารถสรางไดหนึ่งกระทู แตละคนสามารถสรางกระทูไดเพียง 1 กระทู แตทุก
คนสามารถตอบไดทุกกระทู  
   3. กระดานหัวขอเดียวอยางงาย เปนกระทูที่มีหัวขอเดียว และเน้ือทุกอยางอยูภายใน หนา
เดียวกัน ซึ่งกระทูประเภทน้ีเหมาะสาหรับเรื่องที่สั้นและกระชับ  

วิธีใชกระดาน 
 

ในการใชกระดาน เปนการชี้แจงเก่ียวกับกระดานวามีจุดประสงค และวิธีการใชกระดานให
นักศึกษาทราบ  

ทุกคนตองเปนสมาชิก
กระดานน้ีเทาน้ัน?  
 

มี 3 ลักษณะ คือ  
   1. ใชตลอดเวลา การบังคับใหนักศึกษาทุกคนเปนสมาชิกของกระดาน โดยเมื่อมีการ สง
ขอความในกระทูนักศึกษาทุกคนจะไดรับ email ดวย ซึ่งถาเลือกแบบน้ีจะไม สามารถออกจาก
การเปนสมาชิกของกระดานได  
   2. ใชตอนตนเทาน้ัน การบังคับใหนักศึกษาทุกคนเปนสมาชิกของกระดานเฉพาะ ตอนตน
เทาน้ัน ซึ่งถาเลือกแบบน้ีจะสามารถออกจากการเปนสมาชิกของกระดานได  
   3. ไม ไมบังคับใหนักศึกษาทุกคนเปนสมาชิกของกระดาน ซึ่งนักศึกษามีสิทธิ์เลือกวา จะรับ 
email เม่ือมีการสงขอความหรือไม  

อานการติดตาม การ
อานขอความของ
กระดานน้ีหรือไม  
 

มี 2 ลักษณะ คือ  
     - สถานะปดตลอด  
     - สถานะเปนเปดตลอด  

ขนาดไฟลสูงสุด  
 

ขนาดของไฟลสูงสุดที่สามารถทําการ upload ได 

ระบบกลุม  
 

มีใหเลือก 3 ลักษณะ คือ  
   1. เรียนรวมกันไมแบงกลุม  
   2. กลุมแบบแยกกันอยางชัดเจน (ศึกษาขามกลุมไมได)  
   3. กลุมแบบศึกษาขามกลุมได (แตทํากิจกรรมในกลุมอื่นไมได)  

            หลังจากการเพิ่มกระดานเสวนาเสร็จแลว จะมีหัวขอเพื่อใหนักศึกษาเขาไปแสดงความคิดเห็นในเรื่องตาง  ๆที่

อาจารยผูสอนไดกําหนดไว 

 



           4.2.2 การมอบหมายงาน Assignment เม่ือผูสอนไดสอนเน้ือหาหรือไดกําหนดใหผูเรียนไดศึกษาขอมูลจาก

แหลงขอมูลตาง  ๆแลวอาจจะมีการมอบหมายงานใหศึกษาคนควา จัดทําเปนรายงาน หรือจัดทาเปนสไลดเพ่ือการนําเสนอ

ระบบก็รองรับการมอบหมายงานหรือที่เรียกวา Assignment ที่สามารถใสชื่องานที่มอบหมาย รายละเอียดของงาน จํานวน

ไฟลที่จะใหผูเรียนสงไดสูงสุดก่ีไฟลกําหนดคะแนน ระยะเวลาที่จะใหสงงาน เปนตน โดยสามารถแบงการมอบหมายงาน

ตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         คําตอบแบบออนไลน เปนการสั่งงานที่ใหนักศึกษาทําการสงงานโดยการพิมพขอความผานระบบโดยตรง โดยการ

สรางการบานแบบออนไลนเลือกไปที ่“คําตอบออนไลน” จะไดหนาจอตอไปนี ้

 

 

Assignment 

จากน้ันเลือก เพิ่ม 



รายละเอียดของการต้ังคาตาง  ๆมีดังนี ้ 

รายการ คําอธิบาย 
หัวขอการบาน  

 

ใหกรอกชื่องาน / การบาน  
รายละเอียด  

 

ใหกรอกรายละเอียดการสั่งการบาน  
สงไดต้ังแต  

 

กําหนดวันที่ในการเริ่มสงการบาน  
กําหนดสง  

 

กําหนดวันที่ในการสิ้นสุดสงการบาน  
ไมรับการบานที่สงชากวากําหนด  

 

อนุญาตใหผูเรียนสงงานชากวาที่อาจารยกําหนดไดหรือไม 
อนุญาตใหสงการบานซ้ําอีกครั้ง  

 

ยอมใหนักศึกษาทําการบานไดหลังจากที่ผูสอนไดทําการตรวจการบานแลว  
อีเมลแจงอาจารย  

 

เลือกใหระบบสงอีเมลถึงอาจารยเม่ือนักศึกษามีการสงการบานหรือไม  
 

 

 

Save and return to course 

กรอกช่ือ Assignment 

กรอกคําอธิบาย Assignment 

กําหนดวันท่ีเร่ิมทํางาน และส้ินสุดการทํางาน 



2) สงงานโดยการอัพโหลดไฟล เปนการกําหนดใหนักศึกษาสงงานโดยการอัพโหลดไฟลสงผานทางระบบ โดย

ระบบจะแสดงเวลาของนักศึกษาที่สงงานใหแกอาจารย และ อาจารยสามารถใหคะแนนผานทางระบบไดถาเลือกรูปแบบนี้

จะมีรายละเอียดเพ่ิมเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Save and return to course 

กรอกชื่อ Assignment 

กรอกคําอธิบาย Assignment 



          3) สงงานนอกเว็บ เปนการกําหนดใหนักศึกษาสงงานที่ไมใชสื่ออิเล็กทรอนิกส โดยผูสอนสามารถใชระบบในการ

อธิบายการสงงาน เชน คําสั่งใหสงรายงานที่เปนรูปเลม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4) การตรวจงาน การตรวจการบานไดโดยคลิกเขาไปในการบานที่ตองการตรวจ

จากน้ัน คลิกลิงค “View grade and all submissions” 

 

 

 

 

 

 

Save and return to course 

กรอกชื่อ Assignment 

กรอกคําอธิบาย Assignment 

กําหนดคะแนนของ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   4.2.3 การสรางหองสนทนา Chat มีสําหรับใหอาจารยตั้งหองสนทนาสาหรับนักศึกษาที่เขามาออนไลน

รายวิชาในชวงเวลาเดียวกัน ไดสนทนา แลกเปลี่ยนความคิดเห็นกันในชวงเวลาจริงที่นักศึกษาเขามาใชงานระบบซึ่งจะอยูใน 

สวนของการเพ่ิมกิจกรรม เลือก Chat แลวคลิกปุม Add 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขอมูลนักศึกษาท่ีสงงานแลว 

อาจารยสามารถตรวจงาน และใหคะแนนได 

กรอกชื่อหอง Chat 

กรอกคําอธิบายหอง Chat 

Save and return to course 



รายละเอียดของการต้ังคาตาง  ๆมีดังนี ้

รายการ คําอธิบาย 
ชื่อหอง  
 

ใหกรอกชื่อหองสนทนา  

คํานา  
 

ใหกรอกรายละเอียดของการสนทนา  

เวลาสนทนาครั้งตอไป  
 

เปนการระบุเวลาการสนทนาของหองในครั้งตอไป  

สนทนาเรื่องนี้ซ้ํา  
 

   - ไมระบุเวลาสนทนา จะเปนการเขาหองสนทนาไดในชวงเวลาใดก็ได  
   - ไมมีการสนทนาซ้ํา เฉพาะชวงเวลาที่กําหนดเทานั้น  
   - เวลาเดียวกันน้ีทุกวัน  
   - เวลาเดียวกันน้ีทุกสัปดาห  

บันทึกการสนทนาที่ผาน  
 

ใหเลือกบันทึกรายละเอียดของการสนทนา  

ทุกคนสามารถดูการสนทนา 
ทุกครั้งที่ผานมาได  
 

กําหนดใหนักศึกษาสามารถเขาไปดูการสนทนาที่ผานมาของหองสนทนานี้ไดหรือไม  
 

       

4.2.4 วิธีการสรางแบบทดสอบ ใชสําหรับสรางขอสอบหรือแบบฝกหัดใหนักศึกษาทําในแตละบทเรียน/หัวขอ โดยเม่ือ

นักศึกษาทําแบบทดสอบแลวระบบจะตรวจใหโดยอัตโนมัติตามคะแนนและคําตอบที่กําหนดไว สวนของการเพ่ิมกิจกรรม 

เลือก Quiz แลวคลิกปุม Add การกําหนดรายละเอียดตามภาพ และตารางตอไปนี ้

 

 

 

 

 

 

 

กรอกช่ือแบบทดสอบ 

คําช้ีแจงแบบทดสอบ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันเวลาที่เร่ิมสอบ 

วันเวลาท่ีส้ินสุดการสอบ 

วันเวลาท่ีใชในการสอบ 

จํานวนคร้ังที่ใหสอบได 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คลิก Save and return to course 

รหัสผานในการเขาสอบ 



รายละเอียดการต้ังคา  ๆตางมีดังนี ้

รายการ คําอธิบาย 
ชื่อ  ใหกรอกชื่อแบบทดสอบเพ่ือใชในการอางอิง  
คํานา  ใหกรอกคําชี้แจงของแบบทดสอบที่ตองการแจงใหนักศึกษาทราบ  
วันเริ่มทําแบบทดสอบ  ใหกําหนดวันและเวลาที่ใหนักศึกษาเริ่มทําแบบทดสอบ  
วันสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ  ใหกําหนดวันและเวลาที่สิ้นสุดในการใหนักศึกษาทาแบบทดสอบ  

เวลาในการทําแบบทดสอบ  
ใหกําหนดระยะเวลาในการทําแบบทดสอบ มี 2 ลักษณะใหเลือก คือ ไมมี และกําหนด
เปนนาท ี 

จํานวนคําถามสูงสุดตอหนา  ใหกําหนดจํานวนคําถามที่จะแสดงตอ 1 หนา  
การสลับคําถาม  สามารถกําหนดไดวาจะสลับคําถามในแบบทดสอบหรือไม  
การสลับคําตอบ  สามารถกําหนดไดวาจะสลับคําตอบในคําถามแตละขอหรือไม  
จํานวนครั้งที่ใหตอบ  สามารถกําหนดไดวาจะใหนักศึกษาเขามาทําแบบทดสอบไดกี่ครั้ง  
อนุญาตใหทําตอจากครั้งที่แลว  สามารถกําหนดไดวาจะใหทําตอไดหรือไมได  

วิธีคิดคะแนน  
กรณีที่นักศึกษาสามารถทําแบบทดสอบไดมากกวา 1 ครั้ง สามารถกําหนดวิธีคิดคะแนน
ไดในรูปแบบตาง ๆ ไดแก คะแนนสูงสุด คะแนนเฉลี่ย คะแนนจากการตอบครั้งแรก 
คะแนนจากการตอบครั้งสุดทาย  

Decimal Point  กําหนดจํานวนทศนิยมของคะแนน  
การแสดงการตอบสนอง,
คะแนน,Feedback และ 
คําตอบ  

มีใหเลือกใน 3 ลักษณะ  
   - แสดงผลทันทีหลังทาแบบทดสอบเสร็จ  
   - แสดงทีหลัง ขณะที่แบบทดสอบน้ันยังเปดอยู  
   - แสดงหลังจากแบบทดสอบถูกปดแลว  

Browser security  มี 2 ลักษณะ คือ แสดง และ ไมแสดง  
รหัสผาน  กําหนดรหัสผานในการทําแบบทดสอบ  
Overall feedback  ขอมูลที่ตอบกลับทั้งหมด  
 

 

 

 

 

 



        4.2.5 การสรางขอสอบรูปแบบตางๆ ใสไวในคลังขอสอบ Moodle จะเปนลักษณะคลังขอสอบสามารถสราง
แบบทดสอบไดหลายแบบ ในรายวิชาเดียวกันใน 1 รายวิชาจะมี คลังขอสอบ 1 คลัง การสอบแตละครั้งจะตองเลือก
แบบทดสอบจากคลังขอสอบน้ีไปสอบ ฉะน้ันจึงควรสรางประเภทของขอสอบไว เพื่อความสะดวกในการเลือกเรื่องไปสอบ
อาจจะแบงเปนบทเรียน หรือแบงตามวัตถุประสงค หรือแบงตามการสอบปการศึกษา เปนตน  
              1) การสรางหมวดหมูขอสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก Add Category 

เลือกหมวดหมู 

กรอกช่ือหมวดหมู 



             หลังจากหนาจอการกําหนดชื่อแบบทดสอบแลวจะเขาไปยังหนาจอที่แสดงคําถามของชุดแบบทดสอบน้ันๆ ใน

ระบบจะมีการเก็บประเภทของคําถาม ซึ่งคําถามแตละประเภทนั้นอาจารยผูสอนจะเปนผูกําหนดเอง ซึ่งในแตละประเภท

น้ันอาจจะรวมคําถามขอตาง  ๆตามกลุมของประเภทน้ัน หลงัจากนั้นใหอาจารยเลือกชนิดของคําถามที่สรางไวเพ่ือทําการ

เพ่ิมคําถามลงในแบบทดสอบ 

               2) การสรางคําถามแบบปรนัย โดย คลิกที่ปุม “Create a new Question…” เลือก “Multiple Choice” 

และคลิกปุม “เพ่ิม” ตามรูปภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกหมวดหมูของผูสอบ 

ชื่อคําถาม 

คะแนน 

คําตอบเดียวหรือหลายคําตอบ 

เลือกเพ่ือสลับตัวเลือก 

เลือกรูปแบบตัวเลือก 

ตัวเลือกที่ 1 

ตัวเลือกที่ 2 

กําหนดคะแนนที่ไดเลือกตัวเลือกที่ 1 

กําหนดคะแนนที่ไดเลือกตัวเลือกที่ 

ใสเหตุผลกรณีที่เลือกคําตอบที่ 1 

ใสเหตุผลกรณีที่เลือกคําตอบที่ 2 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีท่ีมีตัวเลือกมากกวาท่ีกําหนดไว 

คลิกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” 



รายละเอียดการต้ังคา  ๆตางมีดังนี ้

รายการ คําอธิบาย 
ประเภทคําถาม  การกําหนดประเภทของคําถาม  
ชื่อคําถาม   

 

ชื่อที่ใชในการอางอิง 
Question text  

 

ใหกรอกคําถามที่ตองการถาม  
ภาพประกอบคําถาม  

 

เลือกภาพที่ตองการหากตองการใชภาพประกอบในคาถามน้ัน โดยจะตองอัพ
โหลดภาพเขาไปแลว ในเมนูการจัดการระบบ ไวกอนแลว  

องคประกอบสําหรับการ หักคะแนน  คือคาถวงนาหนักในกรณีที่ใช Adaptive Mode  
One or multiple answers?  มีใหเลือก 2 ลักษณะ คือ ตอบไดหลายคําตอบและตอบไดคําตอบเดียวเทาน้ัน  
ตัวเลือก  ระบบกําหนดใหใน 1 ขอคําถาม สามารถกรอกตัวเลือกได 5 ตัวเลือก โดยตอง

กรอกตัวเลือกอยางนอย 2 ตัวเลือก โดยรายละเอียดของตัวเลือกมีดังน้ี  
คําตอบ ใหกรอกรายละเอียดของตัวเลือก  
           คะแนนที่ได ใหกําหนดเปอรเซ็นตของคะแนน (ระบบจะคํานวณคะแนน
ใหตามคะแนนเต็มของคําถามในขอน้ัน เชน คะแนนเต็ม 2 คะแนน ถาเลือกเปน 
50% จะได 1 คะแนน)ในแตละตัวเลือก คะแนนที่ไดจากคําถามแบบคําตอบเดียว 
ควรจะเปนคาบวกคะแนนที่ไดจากคําถามแบบหลายคําตอบ แตละคําตอบควรจะ
มีทั้งคะแนนบวกและลบซึ่งถานักศึกษาเลือกทุกคําตอบแลวคะแนนรวมของ
คําตอบที่เลือกเปนลบคําถามขอน้ันจะไดคะแนนเปนศูนย และไมควรกําหนดให
คะแนนในแตละคําถามมีคะแนนรวมกันเกิน  
100%  
feedback เปนการใหผลปอนกลับในกรณีที่เลือกคําตอบในขอน้ัน  

 

 

 

 

 

 

 

 



3) คําถามแบบ True/False การต้ังคาตาง  ๆของคําถามแบบถูกผิดมีดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกหมวดหมู 

ช่ือคําถาม 

คําถามวล ี

คะแนน 

คําตอบถูกหรือ

คลิกที่ปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” 



รายละเอียดการต้ังคา  ๆตางมีดังนี ้

รายการ คําอธิบาย 
ประเภทคําถาม  เปนการกําหนดประเภทของคําถาม  
ชื่อคําถาม  เปนชื่อที่ใชในการอางอิง  
คําถาม  ใหกรอกคําถามที่ตองการถาม  
องคประกอบสําหรับการหักคะแนน  คาถวงนาหนักในกรณีที่ใช Adaptive Mode  
คําตอบที่ถูกตอง  ใหเลือกคําตอบที่ถูกตอง คือ ถูก หรือผิด  
Feedback  เปนการใหผลปอนกลับในกรณีที่เลือกคําตอบน้ัน  
 

           4) คําถามแบบจับคู Matching การต้ังคาตาง  ๆของคําถามแบบถูกผิดมีดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกที่ปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” 

เลือกหมวดหมู 

ช่ือคําถาม 

คําช้ีแจง 

คะแนน 

สลับคําถาม 

คําตอบ 

คําถาม 



            5) สรางคําถามจากภายนอก Import การสรางคําถามจากภายนอกโดยใชโปรแกรม Notepad แลว Import เขา
ไป วิธีน้ีจะสามารถสรางขอมูลไดจํานวนมากตามที่ตองการ สะดวกในการแกไข มากกวาวิธีแรก การ Import ขอสอบเขาสู
ระบบจะตองพิมพขอสอบดวยโปรแกรม Notepad ตามรูปแบบที ่Moodle กําหนดซึ่งมีใหเลือกหลายรูปแบบ เชน  

- Aiken format  
- Blackboard  
- Embedded answers (Cloze)  
- Examview - Gift format  
- Learnwise format  
- Missing word format  
- Moodle XML format  
- WebCT format  

รูปแบบที่แนะนํา คือ Gift format เน่ืองจากสามารถสรางคําถามไดหลายชนิด เชน ปรนัย(Choice), ถูก-ผิด, จับคู , เติมคํา

ในชองวาง ฯลฯ โดยเมื่อพิมพขอสอบดวย Notepad เสร็จแลวจะตอง Save แลวกาหนด Encoding type เปน UTF-8 

เพ่ือใหการแสดงขอความภาษาไทยแสดงไดอยางถูกตอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Save file โดยเลือก Encoding เปน UTF-8 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 



       6) เพ่ิมขอสอบจากคลังเขามาในแบบทดสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกเขามาที่แบบสอบถามที่สรางไว จากนั้น คลิกที่ปุม”แกไขแบบทดสอบ” 

1.คลิกเคร่ืองหทายถูกเลือกขอสอบ 

2.จากน้ันคลิกปุม Add selected question to the quiz 

3.กําหนดคะแนนเต็ม และคลิกปุมบันทึก 

4.กําหนดคะแนนของแตละขอ  



 


