
คูมือ CPU-elearning 
(สําหรับอาจารย) 

 
1. การเขาใชงานสูระบบ CPU-elearning ของมหาวิทยาลัยเจาพระยา 

การเขาสูระบบ CPU-elearning สามารถทําไดโดยผาน URL http://elearning.cpu.ac.th โดยระบบจะแสดง

หนาแรกตามรูปภาพที ่1 สําหรับการเข้ําสูระบบน้ัน อาจารย และนักศึกษาจะใช Username และ Password เดียวกับ 

Email ของ มจพ. คาเบื้องตนเปนภาษาอังกฤษ สามารถเลือกใชงานเปนภาษาไทยได ในดานขวาของหนาจอ 

 

รูปภาพที ่1 แสดงหนาแรก CPU-elearning 

รายละเอียดของสวนประกอบตาง  ๆท่ีสําคัญของระบบมีดังนี ้ 
(1.1) สวนเลือกภาษา ในสวนน้ีจะสามารถใหผูใชระบบเลือกเปลี่ยนภาษาในการใชงานระบบได  
(1.2) สวนการ Login เขาสูระบบ CPU-elearning จะแบงกลุมผูใชออกเปน 3 ระดับ ไดแก  

 ผูใชระดับผูดูแลระบบ ( Administrator )  

 ผูใชระดับผูสอน ( Instructor )  

 ผูใชระดับผูเรียน ( Student / User )  
 
 
 

เลือกภาษา 

กรอกขอมูลเขาสูระบบ 



 2. สวนประกอบหนาแรกของ CPU-elearning  ตามรูปภาพท่ี 2 

รูปภาพที่ 2 แสดงสวนประกอบของ TU-MOODLE 

ผูใชสามารถซอนเมนูตาง  ๆไวทางดานซายมือโดยคลิกที่ปุม และสามารถคลิกเพ่ือนาเมนูกลับมายัง ที่เดิมไดเชนกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเพื่อนําเมนู

กลับไปที่เดิม 

เมนูที่ถูกซอน 

คลิกเพื่อซอน 

เมนูนําทาง 

แสดงสวนท่ีเปนรายวิชาเรียน 

เมนูสิทธิการจัดการระบบ 

สวนแสดงกิจกรรมที่

กําลังจะเกิดขึ้น 



2.1 การแกไขขอมูลสวนตัว  
ผูใชสามารถแกไขขอมูลสวนตัวได โดยไปที่เมนู Administration > My profile setting > Edit profile *** สา

หรับการแกไขอีเมลล น้ันไมสามารถทาการแกไข Email ไดเน่ืองจากทาง มจพ. ตองการใหใชของ @cpu.ac.th เทาน้ัน เม่ือ
แกไข เพ่ิมเติมขอมูลเสร็จแลว จากน้ันกดปุม “Update profile” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่3 แสดงหนาจอการปรังปรุงขอมูลสวนตัว 

ไมสามารถแกไข Email ไดใชของ 

@cpu.ac.th เทานั้น 

คลิกเพ่ือเปล่ียนภาพโปรไฟล 

กดปุมเพ่ือบันทึกการเปลี่ยนแปลง 



3. การจัดการรายวิชา 
3.1 การสรางรายวิชาใหม กรณีที่อาจารยไดรับสิทธิ์ใหสามารถเพ่ิมรายวิชาไดเองโดยมีวิธีการตามขอตอไปน้ี 

 ขั้นตอนการเพ่ิมรายวิชา ไปที่บล็อค การจัดการระบบ เลือกการจัดการระบบ > เลือกรายวิชา
ทั้งหมด > เลือกเพิ่ม/แกไข รายวิชา > จากนั้นเลือก Create new course  
จากน้ันกรอกขอมูลรายวิชา ตามรูปภาพที ่4  

 

 

  

 

กรอกช่ือรายวิชาหามเวน

ปลอยชองวาง 

กรอกรหัสรายวิชาหามเวน

ปลอยชองวาง 

แสดง/ซอนรายวิชา 

ใส ว/ด/ป ท่ีเร่ิมเรียน 



  

คลิกเลือกเพื่อให

แสดงเคร่ืองมือ 

เพ่ิมภาพ,VDO,ไฟลดาว

กรอกคําอธิบายรายวิชา 



 

 สาหรับคา “Course format” น้ัน เปนการกําหนดรูปแบบของเน้ือหาในรายวิชาที่เปดสอนในแตละครั้ง 
เบื้องตนกําหนดเปน “Weekly format” ซึ่งสวนใหญมักจะกําหนดภายใต 3 รูปแบบดังน้ี 

 1. Weekly format แบบรายสัปดาห เหมาะสาหรับการกําหนดหัวขอสอนรายสัปดาห เม่ือขึ้น
สัปดาห ใหมผูเรียนจึงจะสามารถเรียนสัปดาหถัดไปได  

2. Topics format แบบหัวขอ จะใชกรณีตองการเปดสอนแยกเปนหัวขอ เหมาะสาหรับสอน
แบบแยก เน้ือหาเปนรายบทไป  

3. Social format แบบกลุมสนทนา จะใชในกรณีตองการอภิปรายเปนกลุม  ๆ 

 หลังจากกดปุม “Save changes” หากไมมีขอผิดพลาดใด  ๆระบบจะแสดงหนาหลักของรายวิชาที่สราง
ขึ้น ตามรูปภาพที ่5  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4 แสดงหนาจอประเภทรายวิชา 

                    รายละเอียดในชองตางๆ ของการเพ่ิมรายวิชา 

องคประกอบ คําอธิบาย 
ประเภทวิชา เลือกหมวดที่จะใหรายวิชาสังกัดอยู 
ชื่อเต็ม กรอกชื่อเต็มของรายวิชาสามารถเรียกดูรายชื่อวิชา และใชในการคนหารายวิชาได 
ชื่อยอ กรอกชื่อยอของรายวิชา เชน BI123 ซึ่งชื่อยอน้ีจะไมสามารถซ้ํากันได กรณีที่มีชื่อยอน้ีอยูแลว 

ใหอาจารยใสเวนวรรค เพ่ิมลงไป แตถายังเพิ่มรายวิชาไมไดใหติดตอกับผูดูแลระบบ 
รหัสรายวิชา กรอกรหัสรายวิชา 
บทคัดยอ คําอธิบายรายวิชาโดยสรุปจะปรากฏในหนาการเลือกหรือการคนหารายวิชา 
 



องคประกอบ(ตอ) คําอธิบาย(ตอ) 
รูปแบบ กําหนดรูปแบบของหองเรียน แบงออกเปน 3 รูปแบบดังน้ี  

     o แบบรายสัปดาห : การจัดการรายวิชาสัปดาหตอสัปดาหโดยมีวันที่เริ่มตนและสิ้นสุดที่
ชัดเจน โดยจะมีกิจกรรมตาง  ๆในแตละสัปดาหใหนักศึกษาไดทํา เชน แบบทดสอบ หรือ สง
การบาน เปนตน  
     o แบบหัวขอ : รูปแบบจะคลายกับรายสัปดาห แตไมจํากัดเวลาในการศึกษาหัวขอน้ัน 
เหมาะสําหรับเขามาศึกษาเน้ือหาทาแบบทดสอบ หรือกิจกรรมตาง  ๆในรายวิชาน้ีได
ตลอดเวลา จนกวาจะมีการยกเลิกรายวิชา  
      o แบบกลุมสนทนา : รูปแบบจะเหมือนกระดานเสวนาทั่วไป เปนลักษณะของการตั้ง
หัวขอใหนักศึกษาไดเขามาแสดงความคิดเห็นได  
 

จํานวน (สัปดาห/หัวขอ) ถาเปนชองรูปแบบเปนหัวขอ หมายถึง จํานวนขอ                                                                              
ถาเปนชองรูปแบบเปนสัปดาห หมายถึง จํานวนรายสัปดาหของบทเรียน  

วันเริ่มตนรายวิชา กรอกวันที่ที่ตองการเปดใหนักศึกษาเขามาใชงาน 
สวนที่ซอนไว กําหนดการแสดงสวนที่ซอน มี 2 รูปแบบ คือ แสดงสวนที่ซอนแบบพับไว และไมใหใครเห็น

สวนที่ซอนไว  
จํานวนขาวที่ตองการ
แสดง 

จํานวนขาวลาสุดที่ตองการใหแสดงในหนารายวิชา  

แสดงคะแนน การกําหนดการแสดงคะแนนของนักศึกษาวาแสดงหรือไมแสดง  
แสดงรายงานกิจกรรม การกําหนดการแสดงรายงานกิจกรรมของนักศึกษาวาแสดงหรือไมแสดง  
ขนาดไฟลสูงสุด การกําหนดขนาดไฟลสูงสุดที่จะทําการ upload เขาสูระบบได  
ใชคอรสตนแบบหรือไม สามารถเลือกใหเปนตนแบบในการสรางคอรสอ่ืน  ๆได หรือ ไม  
การสมัครเขาเรียนปลั๊กอิน
ของการสมัครเขาเรียน 
และ Default role 

หามเปลี่ยนแปลงผูดูแลระบบไดกําหนดไวแลวหามสมัครสมาชิกเอง ใหใชเฉพาะนักศึกษาของ 
มจพ. เทานั้น  
 

การเขาเรียนในรายวิชา สามารถเลือกใช หรือไมวันที่เริ่มตน และหมดเขตการเรียนได  
ระยะเวลาเขาเรียน สามารถกําหนดระยะเวลาใหนักศึกษาเขาเรียน โดยทั่วไปจะกําหนดใหเปน “ไมจํากัด” ไว  
การแจงเตือนการหมด
สมาชิกภาพ  
 

สามารถเลือกใหระบบแจงเตือนนักศึกษากรณีที่ไมไดเขาใชระบบนานกี่วัน โดยเลือกจํานวน
ตรง “หมดอายุ” 

 

 

 



องคประกอบ(ตอ) คําอธิบาย(ตอ) 
Groups  
 

ระบบกลุมแบงไดเปน 3 ขอดังน้ี  
    o การเรียนรวมกันไมแบงกลุม (No groups)  
    o กลุมแบบแยกกันอยางชัดเจน (Separate groups : ศึกษาขามกลุมไมได)  
    o กลุมแบบศึกษาขามกลุมได (Visible groups : แตทํากิจกรรมในกลุมอ่ืนไมได)  
     และเลือกใหใชบังคับโดยเลือกที ่คําวา “ไช” หรือ “ไม”  

รายวิชาที่มีอยู  
 

เปนการซอน หรือ แสดงรายวิชาไดหากอาจารยพรอมที่จะใหนักศึกษาเขามาใชงานแลวให
เลือก“นักศึกษาสามารถเขาศึกษารายวิชาน้ีได” แตกรณีที่ทานตองการปดปรับปรุงเน้ือหา
รายวิชาชั่วคราวโดยไมตองการใหนักศึกษาเขามาใชงานขณะที่มีการแกไข ใหเลือก“นักศึกษา
ยังไมสามารถเขาศึกษารายวิชาน้ีได”  

รหัสผานเขาสูรายวิชา  
 

หากอาจารยไมตองการใหนักศึกษาที่ไมไดลงทะเบียนเรียนรายวิชาน้ีเขามาเรียนได ใหทาน
กรอกรหัสผาน แตทานตองแจงรหัสผานใหกับนักศึกษาของทานตามรหัสน้ี  
� ไมปกปด หากคลิก แสดงวาใหแสดงขอความรหัสผานเขาเรียนเปนตัวอักษร  

ใหบุคคลทั่วไปเขาชม  
 

เปนการกําหนดสิทธิ์วาใหบุคคลทั่วไปสามารถเขามาเรียนไดหรือไม โดยสามารถที่จะ อาน
ขอมูลไดอยางเดียวเทานั้น ไมสามารถโพสตขอความ ตอบคําถาม หรือสงไฟลได  

ภาษาที่บังคับในการใช  
 

สามารถกําหนดการแสดงผลของรายวิชาวาตองการใหแสดงผลในภาษาใด  

Role renaming  
 

  Administrator คือ คําที่ใชในการเรียก ผูดูแลระบบ  
  Course creator คือ คําที่ใชในการเรียก ผูที่สามารถแกไข เพ่ิมรายวิชาได  
  Teacher คือ คําที่ใชในการเรียก อาจารยผูสอน  
  Non-editing teacher คือ อาจารยผูสอนที่ไมสามารถแกไขได  
  Student คําที่ใชในการเรียก ผูเรียน  
  Guest คือ คําที่ใชในการเรียก ผูเย่ียมชม  
  Authenticated user คือ คําที่ใชในการเรียก บุคคลทั่วไป  

 

 

 

 

 

 

 



รูปภาพที ่5 แสดงหนาจอเน้ือหาและกิจกรรมแบงเปนรายสัปดาห  

      3.2 การอนุญาตใหนักเรียนเขาเรียนรายวิชา หลังจากที่เขาไปสูรายวิชาแลว ใหไปที่อล็อก การจัดการระบบ > เลือก

Course administrator > เลือก สมาชิก > เลือก Enrolment methods จากน้ันจะปรากฏ method ทางดานขวามือ ให

เลือก “Self enrolment (นักเรียน)” คลิกที่ลูกศรชี้ขึ้น เรื่อยจนกวา Self enrolment จะขึ้นไปบนสุด จากน้ันใหคลิกภาพ

ดวงตา ใหเครื่องหมาย / หายไปจากดวงตา หลังจากน้ันนักศึกษาคลิกสมัครเขาเรียนวิชาไดเอง  

 

 

 

 

 

 

     รูปภาพท่ี 6 แสดงหนาจอการอนุญาตใหนักเรียนเขาเรียนรายวิชา 

สังเกตจาก Breadcrumb จะแสดงหมวดหมูละชื่อยอรายวิชา 

เนื้อหาและกิจกรรม แบงเปนสัปดาห 



         3.3 การจัดการเน้ือหารายวิชา Content โครงสรางของรายวิชา ประกอบไปดวย บทคัดยอ ถัดไปจะเปน บล็อค

ของเน้ือหาและกิจกรรมเปนรายสัปดาห หรือ รายหัวขอ ตาม Course Format ตามที่ไดเลือกไวตอนสรางรายวิชา ใน

บล็อกแตละสัปดาหจะมี Add an activity or resource อยูเพ่ือเพิ่มแหลงขอมูลหรือกิจกรรมการเรียนการสอน การเพ่ิม

เน้ือหารายวิชาสาหรับการเพ่ิมเน้ือหารายวิชาในขณะที่กาลังอยูในหนาของรายวิชามี ขั้นตอนดังน้ี ไปที่บล็อก การจัดการ

ระบบ  ใหคลิกที่เมน ู Course administrator> เลือก เริ่มการแกไขในหนาน้ี เพ่ือเขาสูโหมดการแกไขขอมูลในหนา

รายวิชา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 จากน้ันหนาเว็บจะเปลี่ยนแปลงเพ่ือใหสามารถแกไขในสวนตางๆการแกไขและใสเน้ือหา ขอความ รูปภาพ 

ไฟล สื่อการสอน และ VDO ตางๆ รวมทั้งตกแตงหนาตาเว็บรายวิชาได 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก เริ่มการแกไขในหนานี้ เพ่ือแกไขเนื้อหา 

แกไขบทคัดยอ ใสตัวอักษร และรูปภาพสําหรับทําเปน

แบนเนอรรายวิชาเพราะเปนสวนท่ีสําคัญท่ีอยูบนสุด 

ประกาศขาวสาร 

แกไขบทเรียน 

เพ่ิมกิจกรรมการเรียนการสอนเพิ่มคําสั่งงาน 
สื่อการสอน สงงานผานเว็บ แบบทดสอบ



                  3.4 การแกไขบทคัดยอ เม่ือคลิกที่รูป        เพื่อแกไขจะปรากฏหนาตางสาหรับแกไขขึ้นมา 

 

 

เพ่ิมเคร่ืองมือสําหรับการแกไขขอมูล 

การแทรกรูปภาพ 



 

       จะปรากฏรูปที่เลือก ใหใส Image properties หากตองการปรับขนาดภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก Upload a file 
เลือก เลือกไฟล 

จากน้ันคลิกปุม 

Upload this file 

กําหนดขนาดความกวางเปนหนวย pixel 

จากนั้นคลิกที่ปุม Save Image 



                  “บทคัดยอ” อาจารยสามารถจัดทําเปนภาพแบบ Banner รายวิชา หรือภาพ Banner ขาวประชาสัมพันธ มา
ใสไวเพื่อทาใหรายวิชามีความสวยงามนาสนใจมากย่ิงขึ้น นอกจากใสรูปภาพแลวยังสามารถพิมพขอความลงไปไดอีก เชน 
การอธิบายเก่ียวกับรายวิชา วัตถุประสงค หรือ อื่น ๆ และสามารถกําหนดลักษณะตัวอักษร สีสันและยังสามารถเพ่ิมตาราง
ไดดวย เสร็จแลวคลิกที ่“Save changes”  
                3.5 การเพ่ิมคําอธิบายแตละสัปดาห /หัวขอ กรณีที่ตองการแสดงคาอธิบายใหผูใชงานเห็นไดทันทีในหนา

โครงสรางเน้ือหารายวิชา โดยที่ไมตอง คลิกเขาไปดูคาอธิบายในลักษณะของเมนูน้ัน สามารถเพ่ิมคาอธิบายรายละเอียดโดย

การคลิกรูป 

 

 

  

 

 

 

 

 



4 การจัดการแหลงขอมูล และกิจกรรมการเรียนการสอน (Activities & Resource)  
            อาจารยผูสอนตองเพ่ิมเน้ือหารายวิชาเขาไปในรายวิชาที่จะสอน โดยเน้ือหารายวิชาจะมีการเพ่ิมขอมูล 2  

สวนคือ 

      1. Resource แหลงขอมูล  
      2. Activities กิจกรรมตาง ๆ ในการเรียนการสอน  

         โดยกิจกรรม และแหลงขอมูลที่สามารถเพ่ิมเขาไปในเนื้อหารายวิชาแตละบทเรียนไดตามตารางตอไปน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

4.1 การจัดการแหลงขอมูล (Resource)  
ตารางแสดงกิจกรรมที่สามารถเพ่ิมเขาไปในเน้ือหารายวิชาแตละบทเรียนได 

Add an Activities or Resource คําอธิบาย  
ACTIVITIES  
Assignment  

 Advanced uploading of 
files  

 Online text  

 Upload a single file  

 Offline activity  
 

การมอบหมายงาน  
ให Upload งาน แบบ Advanced  
 
แบบใหสงงานออนไลน  
แบบให Upload งาน  
แบบใหสงงานนอกระบบ  
 

Chat  หองสนทนาออนไลน  
Choice  ตอบคําตอบเดียวลักษณะเหมือน Poll  
Database  ฐานขอมูล  
External tool  แหลงเรียนรูและกิจกรรมจากเว็บไซตอื่น  
Forum  กระดานเสวนา เว็บบอรด  
Glossary  คําศัพท ลักษณะคลายดิกชันนาร ี 
Lesson  เน้ือหาแบบบทเรียน  
Quiz  แบบทดสอบ  
SCORM package  บทเรียนที่อยูในรูปของ SCORM  
Survey  แบบทดสอบ  
Wiki  วิกิพีเดีย  
Workshop  มอบหมายงานเปนกลุม  
RESOURCES  
Book  บทเรียนแบบหลายหนาคลายหนังสือ  
File  ไฟลขอมูลตาง  ๆเชน ไฟลเอกสาร ไฟลนาเสนอ เปนตน  
Folder  เพ่ือจัดเก็บไฟลตางๆในแตละหัวขอการสอน  
IMS content package  IMS เปนมาตรฐานไฟล บทเรียนที่จะนามาใชรวมกัน  
Label  ปายชื่อตาง  ๆอาจจะเชื่อมโยงไปยังเว็บเพจ หรือสื่อมัลติมีเดียตาง  ๆ 
Page  หนาเว็บเพจ  
URL  เชื่อมโยงไปยังแหลงขอมูลในเว็บไซต หรือไฟลวิดีโอจาก YouTube  
 



            4.1.1 การเพ่ิมเน้ือหาแบบปายขอมูล Label คลิกเลือก 

จากนั้นเลือก Label --> Add ตามภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            จากน้ันจะเขาสูหนาตางการจัดการ Label จะขอยกตัวอยางการสราง Label เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต โดยพิมพ

ขอความลงไปและคลุมดาขอความที่ตองการใหเกิดการเชื่อมโยง จากน้ันคลิกที่ปุมเชื่อมโยงเว็บไซต ดังภาพ 

 

เลือก Label 

จากน้ันเลือก เพ่ิม 



     

 

 

 

 

 

 

 

 

                  4.1.2 การเพิ่มเนื้อหาแบบแหลงขอมูลหรือไฟลขอมูล คือการนําไฟลเอกสารมาแสดงใหผูเรียน สามารถใช

งานไดในรูปแบบการ เปดอาน หรือดาวนโหลด โดยมีสัญลักษณของโปรแกรมน้ันๆ แสดง ใหเห็น เชน .swf (Shock Wave 

Flash Files), Excel, Word, PDF, Power point เปนตน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เพิ่มขอความ Label 

คลิก Save and return to course 

เลือก แหลงขอมูล 

จากน้ันเลือก เพ่ิม 



  

กรอกชื่อเอกสาร 

กรอกคําอธิบาย 

เลือกกดปุม Add และเลือกไฟลท่ีตองการ 

Save and return to course 



              4.1.3 การเน้ือหาแบบ โฟลเดอร (Folder) เพื่อใหดาวนโหลดเอกสาร จะคลายกับการเพ่ิมแหลงขอมูล แต

สามารถเพ่ิมไฟลเขาไปใน ใน Folder ไดหลายไฟล                                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก Folder 

จากน้ันเลือก เพ่ิม 

กรอกช่ือเอกสาร 

กรอกคําอธิบาย 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                 4.1.4 การเพ่ิมแหลงขอมูลแบบลงิค URL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกปุม Add และเลือกไฟลท่ีตองการ 

Save and return to course 

เลือก URL 

จากน้ันเลือก เพิ่ม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หมายเหตุ ชื่อไฟลตางๆ ท่ีทําการ Upload ควรใหชื่อไฟลเปนภาษาอังกฤษ หรือ ตัวเลขไมควรใหชื่อไฟลเปน

ภาษาไทย 

        4.2 การจัดการกิจกรรม (Activity) กิจกรรม คือเครื่องมือสําหรับผูสอนใชเพ่ือวัดและประเมินประสิทธิภาพของ
การสอนและเน้ือหาที่สรางจากแหลงขอมูล โดยผูเรียนจะใชกิจกรรมเปนชองทางในการสื่อสารความรูความเขาใจผานทาง
สื่อกิจกรรม โดยกิจกรรมประกอบดวย  
                 4.2.1 การเพ่ิมกระดานเสวนา Forum กระดานเสวนา หรือเรียกกันวา Web board สามารถนํามาใชสา

หรับเปนกระดานถาม-ตอบปญหาในการเรียน ใชเปนพ้ืนที่สาหรับการอภิปรายโตตอบ การแลกเปลี่ยนความรูซึ่งกันและกัน

ระหวางผูเรียนกับผูเรียน การสอดแทรกความรูเพิ่มเติมจากผูสอน การต้ังคําถามจากผูสอนไปยังผูเรียน การใช Forum 

กระดานเสวนา ผูเรียนทุกคนจะเห็นขอความและขอมูลตางๆ ที่โตตอบกันระหวางผูสอนกับผูเรียน หรือระหวางผูเรียนกับ

ผูเรียน ทําใหสามารถติดตามหรือสามารถอภิปรายโตตอบได 

 

 

 

 

กรอกช่ือเอกสาร 

กรอกคําอธิบาย 

ใสชื่อ Link ที่ตองการ 

Save and return to course 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

เลือก กระดานเสวนา 

จากนั้นเลือก เพิ่ม 

กรอกชื่อ กระดานเสวนา 

กรอกคําอธิบาย 

เลือกขนาดไฟลสูงสุดท่ีอนุญาตใหอัพโหลด 

เลือกจํานวนไฟลสูงสุดท่ีจะใหแนบได 

Save and return to course 



รายละเอียดของการต้ังคาตาง  ๆมีดังน้ี 

รายการ คําอธิบาย 
ชื่อกระดาน   

 

กรอกชื่อกระดาน 

ประเภทของกระดาน 
 

มี 2 ลักษณะ คือ  
    1. กระดานทั่วไป แตละคนสามารถต้ังกระทูไดหลายกระทู ซึ่งกระทูประเภทน้ีเหมาะ สาหรับ
กระดานเสวนาที่มีวัตถุประสงคทั่วไป  
    2. หน่ึงคนสามารถสรางไดหนึ่งกระทู แตละคนสามารถสรางกระทูไดเพียง 1 กระทู แตทุก
คนสามารถตอบไดทุกกระทู  
   3. กระดานหัวขอเดียวอยางงาย เปนกระทูที่มีหัวขอเดียว และเน้ือทุกอยางอยูภายใน หนา
เดียวกัน ซึ่งกระทูประเภทน้ีเหมาะสาหรับเรื่องที่สั้นและกระชับ  

วิธีใชกระดาน 
 

ในการใชกระดาน เปนการชี้แจงเก่ียวกับกระดานวามีจุดประสงค และวิธีการใชกระดานให
นักศึกษาทราบ  

ทุกคนตองเปนสมาชิก
กระดานน้ีเทาน้ัน?  
 

มี 3 ลักษณะ คือ  
   1. ใชตลอดเวลา การบังคับใหนักศึกษาทุกคนเปนสมาชิกของกระดาน โดยเมื่อมีการ สง
ขอความในกระทูนักศึกษาทุกคนจะไดรับ email ดวย ซึ่งถาเลือกแบบน้ีจะไม สามารถออกจาก
การเปนสมาชิกของกระดานได  
   2. ใชตอนตนเทาน้ัน การบังคับใหนักศึกษาทุกคนเปนสมาชิกของกระดานเฉพาะ ตอนตน
เทาน้ัน ซึ่งถาเลือกแบบน้ีจะสามารถออกจากการเปนสมาชิกของกระดานได  
   3. ไม ไมบังคับใหนักศึกษาทุกคนเปนสมาชิกของกระดาน ซึ่งนักศึกษามีสิทธิ์เลือกวา จะรับ 
email เม่ือมีการสงขอความหรือไม  

อานการติดตาม การ
อานขอความของ
กระดานน้ีหรือไม  
 

มี 2 ลักษณะ คือ  
     - สถานะปดตลอด  
     - สถานะเปนเปดตลอด  

ขนาดไฟลสูงสุด  
 

ขนาดของไฟลสูงสุดที่สามารถทําการ upload ได 

ระบบกลุม  
 

มีใหเลือก 3 ลักษณะ คือ  
   1. เรียนรวมกันไมแบงกลุม  
   2. กลุมแบบแยกกันอยางชัดเจน (ศึกษาขามกลุมไมได)  
   3. กลุมแบบศึกษาขามกลุมได (แตทํากิจกรรมในกลุมอื่นไมได)  

            หลังจากการเพิ่มกระดานเสวนาเสร็จแลว จะมีหัวขอเพื่อใหนักศึกษาเขาไปแสดงความคิดเห็นในเรื่องตาง  ๆที่

อาจารยผูสอนไดกําหนดไว 

 



           4.2.2 การมอบหมายงาน Assignment เม่ือผูสอนไดสอนเน้ือหาหรือไดกําหนดใหผูเรียนไดศึกษาขอมูลจาก

แหลงขอมูลตาง  ๆแลวอาจจะมีการมอบหมายงานใหศึกษาคนควา จัดทําเปนรายงาน หรือจัดทาเปนสไลดเพ่ือการนําเสนอ

ระบบก็รองรับการมอบหมายงานหรือที่เรียกวา Assignment ที่สามารถใสชื่องานที่มอบหมาย รายละเอียดของงาน จํานวน

ไฟลที่จะใหผูเรียนสงไดสูงสุดก่ีไฟลกําหนดคะแนน ระยะเวลาที่จะใหสงงาน เปนตน โดยสามารถแบงการมอบหมายงาน

ตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         คําตอบแบบออนไลน เปนการสั่งงานที่ใหนักศึกษาทําการสงงานโดยการพิมพขอความผานระบบโดยตรง โดยการ

สรางการบานแบบออนไลนเลือกไปที ่“คําตอบออนไลน” จะไดหนาจอตอไปนี ้

 

 

Assignment 

จากน้ันเลือก เพิ่ม 



รายละเอียดของการต้ังคาตาง  ๆมีดังนี ้ 

รายการ คําอธิบาย 
หัวขอการบาน  

 

ใหกรอกชื่องาน / การบาน  
รายละเอียด  

 

ใหกรอกรายละเอียดการสั่งการบาน  
สงไดต้ังแต  

 

กําหนดวันที่ในการเริ่มสงการบาน  
กําหนดสง  

 

กําหนดวันที่ในการสิ้นสุดสงการบาน  
ไมรับการบานที่สงชากวากําหนด  

 

อนุญาตใหผูเรียนสงงานชากวาที่อาจารยกําหนดไดหรือไม 
อนุญาตใหสงการบานซ้ําอีกครั้ง  

 

ยอมใหนักศึกษาทําการบานไดหลังจากที่ผูสอนไดทําการตรวจการบานแลว  
อีเมลแจงอาจารย  

 

เลือกใหระบบสงอีเมลถึงอาจารยเม่ือนักศึกษามีการสงการบานหรือไม  
 

 

 

Save and return to course 

กรอกช่ือ Assignment 

กรอกคําอธิบาย Assignment 

กําหนดวันท่ีเร่ิมทํางาน และส้ินสุดการทํางาน 



2) สงงานโดยการอัพโหลดไฟล เปนการกําหนดใหนักศึกษาสงงานโดยการอัพโหลดไฟลสงผานทางระบบ โดย

ระบบจะแสดงเวลาของนักศึกษาที่สงงานใหแกอาจารย และ อาจารยสามารถใหคะแนนผานทางระบบไดถาเลือกรูปแบบนี้

จะมีรายละเอียดเพ่ิมเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Save and return to course 

กรอกชื่อ Assignment 

กรอกคําอธิบาย Assignment 



          3) สงงานนอกเว็บ เปนการกําหนดใหนักศึกษาสงงานที่ไมใชสื่ออิเล็กทรอนิกส โดยผูสอนสามารถใชระบบในการ

อธิบายการสงงาน เชน คําสั่งใหสงรายงานที่เปนรูปเลม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4) การตรวจงาน การตรวจการบานไดโดยคลิกเขาไปในการบานที่ตองการตรวจ

จากน้ัน คลิกลิงค “View grade and all submissions” 

 

 

 

 

 

 

Save and return to course 

กรอกชื่อ Assignment 

กรอกคําอธิบาย Assignment 

กําหนดคะแนนของ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   4.2.3 การสรางหองสนทนา Chat มีสําหรับใหอาจารยตั้งหองสนทนาสาหรับนักศึกษาที่เขามาออนไลน

รายวิชาในชวงเวลาเดียวกัน ไดสนทนา แลกเปลี่ยนความคิดเห็นกันในชวงเวลาจริงที่นักศึกษาเขามาใชงานระบบซึ่งจะอยูใน 

สวนของการเพ่ิมกิจกรรม เลือก Chat แลวคลิกปุม Add 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขอมูลนักศึกษาท่ีสงงานแลว 

อาจารยสามารถตรวจงาน และใหคะแนนได 

กรอกชื่อหอง Chat 

กรอกคําอธิบายหอง Chat 

Save and return to course 



รายละเอียดของการต้ังคาตาง  ๆมีดังนี ้

รายการ คําอธิบาย 
ชื่อหอง  
 

ใหกรอกชื่อหองสนทนา  

คํานา  
 

ใหกรอกรายละเอียดของการสนทนา  

เวลาสนทนาครั้งตอไป  
 

เปนการระบุเวลาการสนทนาของหองในครั้งตอไป  

สนทนาเรื่องนี้ซ้ํา  
 

   - ไมระบุเวลาสนทนา จะเปนการเขาหองสนทนาไดในชวงเวลาใดก็ได  
   - ไมมีการสนทนาซ้ํา เฉพาะชวงเวลาที่กําหนดเทานั้น  
   - เวลาเดียวกันน้ีทุกวัน  
   - เวลาเดียวกันน้ีทุกสัปดาห  

บันทึกการสนทนาที่ผาน  
 

ใหเลือกบันทึกรายละเอียดของการสนทนา  

ทุกคนสามารถดูการสนทนา 
ทุกครั้งที่ผานมาได  
 

กําหนดใหนักศึกษาสามารถเขาไปดูการสนทนาที่ผานมาของหองสนทนานี้ไดหรือไม  
 

       

4.2.4 วิธีการสรางแบบทดสอบ ใชสําหรับสรางขอสอบหรือแบบฝกหัดใหนักศึกษาทําในแตละบทเรียน/หัวขอ โดยเม่ือ

นักศึกษาทําแบบทดสอบแลวระบบจะตรวจใหโดยอัตโนมัติตามคะแนนและคําตอบที่กําหนดไว สวนของการเพ่ิมกิจกรรม 

เลือก Quiz แลวคลิกปุม Add การกําหนดรายละเอียดตามภาพ และตารางตอไปนี ้

 

 

 

 

 

 

 

กรอกช่ือแบบทดสอบ 

คําช้ีแจงแบบทดสอบ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันเวลาที่เร่ิมสอบ 

วันเวลาท่ีส้ินสุดการสอบ 

วันเวลาท่ีใชในการสอบ 

จํานวนคร้ังที่ใหสอบได 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คลิก Save and return to course 

รหัสผานในการเขาสอบ 



รายละเอียดการต้ังคา  ๆตางมีดังนี ้

รายการ คําอธิบาย 
ชื่อ  ใหกรอกชื่อแบบทดสอบเพ่ือใชในการอางอิง  
คํานา  ใหกรอกคําชี้แจงของแบบทดสอบที่ตองการแจงใหนักศึกษาทราบ  
วันเริ่มทําแบบทดสอบ  ใหกําหนดวันและเวลาที่ใหนักศึกษาเริ่มทําแบบทดสอบ  
วันสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ  ใหกําหนดวันและเวลาที่สิ้นสุดในการใหนักศึกษาทาแบบทดสอบ  

เวลาในการทําแบบทดสอบ  
ใหกําหนดระยะเวลาในการทําแบบทดสอบ มี 2 ลักษณะใหเลือก คือ ไมมี และกําหนด
เปนนาท ี 

จํานวนคําถามสูงสุดตอหนา  ใหกําหนดจํานวนคําถามที่จะแสดงตอ 1 หนา  
การสลับคําถาม  สามารถกําหนดไดวาจะสลับคําถามในแบบทดสอบหรือไม  
การสลับคําตอบ  สามารถกําหนดไดวาจะสลับคําตอบในคําถามแตละขอหรือไม  
จํานวนครั้งที่ใหตอบ  สามารถกําหนดไดวาจะใหนักศึกษาเขามาทําแบบทดสอบไดกี่ครั้ง  
อนุญาตใหทําตอจากครั้งที่แลว  สามารถกําหนดไดวาจะใหทําตอไดหรือไมได  

วิธีคิดคะแนน  
กรณีที่นักศึกษาสามารถทําแบบทดสอบไดมากกวา 1 ครั้ง สามารถกําหนดวิธีคิดคะแนน
ไดในรูปแบบตาง ๆ ไดแก คะแนนสูงสุด คะแนนเฉลี่ย คะแนนจากการตอบครั้งแรก 
คะแนนจากการตอบครั้งสุดทาย  

Decimal Point  กําหนดจํานวนทศนิยมของคะแนน  
การแสดงการตอบสนอง,
คะแนน,Feedback และ 
คําตอบ  

มีใหเลือกใน 3 ลักษณะ  
   - แสดงผลทันทีหลังทาแบบทดสอบเสร็จ  
   - แสดงทีหลัง ขณะที่แบบทดสอบน้ันยังเปดอยู  
   - แสดงหลังจากแบบทดสอบถูกปดแลว  

Browser security  มี 2 ลักษณะ คือ แสดง และ ไมแสดง  
รหัสผาน  กําหนดรหัสผานในการทําแบบทดสอบ  
Overall feedback  ขอมูลที่ตอบกลับทั้งหมด  
 

 

 

 

 

 



        4.2.5 การสรางขอสอบรูปแบบตางๆ ใสไวในคลังขอสอบ Moodle จะเปนลักษณะคลังขอสอบสามารถสราง
แบบทดสอบไดหลายแบบ ในรายวิชาเดียวกันใน 1 รายวิชาจะมี คลังขอสอบ 1 คลัง การสอบแตละครั้งจะตองเลือก
แบบทดสอบจากคลังขอสอบน้ีไปสอบ ฉะน้ันจึงควรสรางประเภทของขอสอบไว เพื่อความสะดวกในการเลือกเรื่องไปสอบ
อาจจะแบงเปนบทเรียน หรือแบงตามวัตถุประสงค หรือแบงตามการสอบปการศึกษา เปนตน  
              1) การสรางหมวดหมูขอสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก Add Category 

เลือกหมวดหมู 

กรอกช่ือหมวดหมู 



             หลังจากหนาจอการกําหนดชื่อแบบทดสอบแลวจะเขาไปยังหนาจอที่แสดงคําถามของชุดแบบทดสอบน้ันๆ ใน

ระบบจะมีการเก็บประเภทของคําถาม ซึ่งคําถามแตละประเภทนั้นอาจารยผูสอนจะเปนผูกําหนดเอง ซึ่งในแตละประเภท

น้ันอาจจะรวมคําถามขอตาง  ๆตามกลุมของประเภทน้ัน หลงัจากนั้นใหอาจารยเลือกชนิดของคําถามที่สรางไวเพ่ือทําการ

เพ่ิมคําถามลงในแบบทดสอบ 

               2) การสรางคําถามแบบปรนัย โดย คลิกที่ปุม “Create a new Question…” เลือก “Multiple Choice” 

และคลิกปุม “เพ่ิม” ตามรูปภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกหมวดหมูของผูสอบ 

ชื่อคําถาม 

คะแนน 

คําตอบเดียวหรือหลายคําตอบ 

เลือกเพ่ือสลับตัวเลือก 

เลือกรูปแบบตัวเลือก 

ตัวเลือกที่ 1 

ตัวเลือกที่ 2 

กําหนดคะแนนที่ไดเลือกตัวเลือกที่ 1 

กําหนดคะแนนที่ไดเลือกตัวเลือกที่ 

ใสเหตุผลกรณีที่เลือกคําตอบที่ 1 

ใสเหตุผลกรณีที่เลือกคําตอบที่ 2 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีท่ีมีตัวเลือกมากกวาท่ีกําหนดไว 

คลิกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” 



รายละเอียดการต้ังคา  ๆตางมีดังนี ้

รายการ คําอธิบาย 
ประเภทคําถาม  การกําหนดประเภทของคําถาม  
ชื่อคําถาม   

 

ชื่อที่ใชในการอางอิง 
Question text  

 

ใหกรอกคําถามที่ตองการถาม  
ภาพประกอบคําถาม  

 

เลือกภาพที่ตองการหากตองการใชภาพประกอบในคาถามน้ัน โดยจะตองอัพ
โหลดภาพเขาไปแลว ในเมนูการจัดการระบบ ไวกอนแลว  

องคประกอบสําหรับการ หักคะแนน  คือคาถวงนาหนักในกรณีที่ใช Adaptive Mode  
One or multiple answers?  มีใหเลือก 2 ลักษณะ คือ ตอบไดหลายคําตอบและตอบไดคําตอบเดียวเทาน้ัน  
ตัวเลือก  ระบบกําหนดใหใน 1 ขอคําถาม สามารถกรอกตัวเลือกได 5 ตัวเลือก โดยตอง

กรอกตัวเลือกอยางนอย 2 ตัวเลือก โดยรายละเอียดของตัวเลือกมีดังน้ี  
คําตอบ ใหกรอกรายละเอียดของตัวเลือก  
           คะแนนที่ได ใหกําหนดเปอรเซ็นตของคะแนน (ระบบจะคํานวณคะแนน
ใหตามคะแนนเต็มของคําถามในขอน้ัน เชน คะแนนเต็ม 2 คะแนน ถาเลือกเปน 
50% จะได 1 คะแนน)ในแตละตัวเลือก คะแนนที่ไดจากคําถามแบบคําตอบเดียว 
ควรจะเปนคาบวกคะแนนที่ไดจากคําถามแบบหลายคําตอบ แตละคําตอบควรจะ
มีทั้งคะแนนบวกและลบซึ่งถานักศึกษาเลือกทุกคําตอบแลวคะแนนรวมของ
คําตอบที่เลือกเปนลบคําถามขอน้ันจะไดคะแนนเปนศูนย และไมควรกําหนดให
คะแนนในแตละคําถามมีคะแนนรวมกันเกิน  
100%  
feedback เปนการใหผลปอนกลับในกรณีที่เลือกคําตอบในขอน้ัน  

 

 

 

 

 

 

 

 



3) คําถามแบบ True/False การต้ังคาตาง  ๆของคําถามแบบถูกผิดมีดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกหมวดหมู 

ช่ือคําถาม 

คําถามวล ี

คะแนน 

คําตอบถูกหรือ

คลิกที่ปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” 



รายละเอียดการต้ังคา  ๆตางมีดังนี ้

รายการ คําอธิบาย 
ประเภทคําถาม  เปนการกําหนดประเภทของคําถาม  
ชื่อคําถาม  เปนชื่อที่ใชในการอางอิง  
คําถาม  ใหกรอกคําถามที่ตองการถาม  
องคประกอบสําหรับการหักคะแนน  คาถวงนาหนักในกรณีที่ใช Adaptive Mode  
คําตอบที่ถูกตอง  ใหเลือกคําตอบที่ถูกตอง คือ ถูก หรือผิด  
Feedback  เปนการใหผลปอนกลับในกรณีที่เลือกคําตอบน้ัน  
 

           4) คําถามแบบจับคู Matching การต้ังคาตาง  ๆของคําถามแบบถูกผิดมีดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกที่ปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” 

เลือกหมวดหมู 

ช่ือคําถาม 

คําช้ีแจง 

คะแนน 

สลับคําถาม 

คําตอบ 

คําถาม 



            5) สรางคําถามจากภายนอก Import การสรางคําถามจากภายนอกโดยใชโปรแกรม Notepad แลว Import เขา
ไป วิธีน้ีจะสามารถสรางขอมูลไดจํานวนมากตามที่ตองการ สะดวกในการแกไข มากกวาวิธีแรก การ Import ขอสอบเขาสู
ระบบจะตองพิมพขอสอบดวยโปรแกรม Notepad ตามรูปแบบที ่Moodle กําหนดซึ่งมีใหเลือกหลายรูปแบบ เชน  

- Aiken format  
- Blackboard  
- Embedded answers (Cloze)  
- Examview - Gift format  
- Learnwise format  
- Missing word format  
- Moodle XML format  
- WebCT format  

รูปแบบที่แนะนํา คือ Gift format เน่ืองจากสามารถสรางคําถามไดหลายชนิด เชน ปรนัย(Choice), ถูก-ผิด, จับคู , เติมคํา

ในชองวาง ฯลฯ โดยเมื่อพิมพขอสอบดวย Notepad เสร็จแลวจะตอง Save แลวกาหนด Encoding type เปน UTF-8 

เพ่ือใหการแสดงขอความภาษาไทยแสดงไดอยางถูกตอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Save file โดยเลือก Encoding เปน UTF-8 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 



       6) เพ่ิมขอสอบจากคลังเขามาในแบบทดสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกเขามาที่แบบสอบถามที่สรางไว จากนั้น คลิกที่ปุม”แกไขแบบทดสอบ” 

1.คลิกเคร่ืองหทายถูกเลือกขอสอบ 

2.จากน้ันคลิกปุม Add selected question to the quiz 

3.กําหนดคะแนนเต็ม และคลิกปุมบันทึก 

4.กําหนดคะแนนของแตละขอ  



 


