
วิธีการใช้ Google Meet 

 Google Meet หรือที่เราเรียกกนัว่า การประชุมออนไลน์ เหมะส าหรับองคก์รหรือหน่วยงาน ที่ตอ้งท างานไกล ๆ และตอ้ง
เสนองานหรือสรุปงานกบัหัวหนา้งาน เป็นตน้ 

 แต่ปัจจุบันได้มีการประยุคใช้ ในการเรียนการสอนซ่ึงมีความเหหมาะสมเป็นอย่างยิ่ง เน่ืองจากทาง google meet มี
ฟังก์ชัน่น าเสนองาน ท่ีสามารถแสดงหนา้จอของตนเอง เช่น ใช ้PowerPoint หรือ Youtube  ประกอบการสอนอีกดว้ย 
 

โดยมีวิธีการใช้งาน ดังนี ้

1. ก่อนหนา้ท่ีจะใชง้าน Google Meet  เราตอ้งมี Email ของมหาวิทยาลยัก่อน (ซ่ึงขอไดจ้ากศูนยเ์ทคโนโลยีสารสนเทศ เช่น 

“Notebook.k@cpu.ac.th”) 

2. เมื่อเรามี Email ของมหาวิทยาลยัแลว้ เราเปิด Browser ทีม่ีช่ือว่า Google chrome     

3. จากนั้นท าการลงช่ือเขา้ใช ้(มุมขวาบน) โดยใช ้Email  ของทางมหาวิทยาลยั  

 

4. กรอก Email และ Password ของมหาวิทยาลยั  

 

 

  

5. เมื่อกรอกเสร็จแลว้ ให้คลิกที่ จดุ 9 จุด   



6. เล่ือนหา Google Meet 

 

7. เมื่อคลิกแลว้จะเจอหนา้ตาของ Google Meet  

 

8. คลิกท่ีเขา้ร่วมหรือเร่ิมประชุม เพ่ือเร่ิมประชุม 

 

 



9. เมื่อคลิกเสร็จแลว้ จะพบหนา้ให้กรอกรหัสการประชุม 

    9.1 กรอกรหัสเพื่อเขา้ร่วมประชุม 

    9.2 คลิกที่ “ต่อไป” เพื่อสร้างห้องประชุม (ไม่ตอ้งกรอกในช่อง 9.1) 

 

10. เมื่อกรอก หรือสร้างห้องประชุมเสร็จแลว้ ทาง Google Meet จะขอใช ้ไมคโ์คโฟน และ กลอ้งเพื่อเขา้ร่วมประชุม  

     (คลิก อนุญาต) 

 

9.1 9.2 

 



11. คลิก “เขา้ร่วมเลย” เพ่ือเร่ิมประชุม 

 

 

12. สังเกต ไมคโ์คโฟนและกลอ้งว่าเปิดหรือปิดอยู่ (แลว้แต่ตามตกลงกบัอาจารยผ์ูส้อน) 

 

  

 

 



13. คลิก เคร่ืองหมาย  เพื่อพิมพค์ุยกบัเพื่อนหรืออาจารยผ์ูส้อน 

 

  

14. คลิกที่ เคร่ืองหมาย     และเลือกแบบหนา้ต่าง เพ่ือน าเสนองาน (ตามอาจารยผู์ส้อนส่ัง) 

 

 

 

 

 

 



15. หลงัจากที่คลิก หนา้ต่างเรียบร้อยแลว้ให้เราเลือก PowerPoint ที่ตอ้งการท าเสนอ 

 

16. คลิก “หยดุแชร์” เพื่อหยุดน าเสนอ 

 

 

 


